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Dokumentation der Anwendung Filr von Novell

G Informationen zu Filr, die über diese Dokumentation hinausgehen, finden Sie im Internet unter:
http://www.novell.com/de-de/documentation/novell-filr-1-1/

Filr bietet Ihnen folgende Funktionalitäten:

→ Zugriff auf Dateien, Ordner des Schulservers:
• Home-Ordners (H:) und des 
• Tausch-Ordners (T:)
• Volltextsuche in den Ordnern, Dokumenten

→ Synchronisation eines Ordners des Schulservers mit einem Ordner des privaten PCs 
Sie können Ihre Novell Filr-Dateien mit Ihrem Computer synchronisieren und anschließend die Dateien 
bearbeiten, ohne direkt auf die Filr-Anwendung zuzugreifen. 
Ergänzungen und Änderungen werden zwischen Filr und Ihrem Computer synchronisiert.

Zugriff auf Filr

Mit Novell Filr können Sie auf die Dateien Ihres Home-Ordners (H:) und des Tausch-Ordners (T:) über einen 
Webbrowser

• von eigenen Desktop zu Hause oder
• von einem mobilen Gerät aus

zugreifen.

Home-Ordner (H:)
Sie können Dateien zu Filr heraufladen (Laufwerk H:) und vom Schulserver herunterladen. Zur übersichtlicheren 
Organisation der Dateien können Sie Ordner erstellen. Standardmäßig sind die Dateien und Ordner im Bereich 
„Meine Dateien“ nur für Sie sichtbar.

Tausch-Ordner (T:)
Filr bietet Ihnen einen einfachen Zugriff auf den Tauschordner.

Zugriff auf Filr über einen Web-Browser

So starten Sie Novell Filr über einen Webbrowser:

1 Starten Sie einen Webbrowser (zum Beispiel Mozilla
Firefox oder Internet Explorer).

2 Rufen Sie die URL https://filr.cbs-heidelberg.de auf

3 Geben Sie im Feld Benutzer-ID den Benutzernamen 
für den Schulserver an.

4 Geben Sie im Feld Passwort das Passwort für den
Schulserver an.

7 Klicken Sie auf Anmelden.

G Bei einem Zugang von einem mobilen Gerät mit iOS- oder
Android-Betriebssystem die URL (ohne „https“) eingeben:

filr.cbs-heidelberg.de
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Einführung zur Filr-Weboberfläche und ihrer Funktionen

Beim ersten Starten von Novell Filr in einem Webbrowser wird die Seite „Meine Dateien“ angezeigt. Sie können 
alle Dateien und Ordner Ihres Home-Laufwerkes auf dem Schulserver, die Sie erstellt haben,über diese Seite 
verwalten.

Die Abbildung der Filr-
Weboberfläche (s. oben)
entspricht dem
Laufwerk- /Ordner-System
des Explorers am
Schulserver

In der Titel-Leiste 
können Sie auf folgende 
Funktionen zugreifen:

Benutzerliste Zeigt eine Liste aller Benutzer im System mit 
E-Mail-Adresse und ggf. Bild an.

Neuigkeiten Zeigt die Veränderungen an Dateien/Ordnern an, auf 
die Sie Zugriff haben.

Meine Dateien In diesem Bereich können Sie alle Dateien und Ordner
in Ihrem Home-Verzeichnis verwalten.

Netzwerkordner In diesem Bereich können Sie auf alle Dateien und 
Ordner im Tauschverzeichnis Ihrer Klasse lesend 
zugreifen.

Für mich 
freigegeben

Von mir 
freigegeben

Diese Funktionen sind an der Carl-Bosch-Schule 
gesperrt
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Suchfeld Die Volltext-Suche ermöglicht das Durchsuchen aller 
Dateien und Ordner auf die Sie über Filr Zugriff 
haben, einschließlich Filr-Metadaten und 
Dateiinhalte. Wenn Sie eine Suche in Novell Filr 
ausführen, durchsucht Filr folgende
Inhalte:

• Ordnernamen
• Dateinamen und Dateiinhalte
• Kommentare zu Dateien
• Tauschordner 

Platzhalter (*, ?, ~), logische
Verknüpfungen (UND, ODER, NICHT),
Suchen ganzer Wortgruppen („...“) usw. können wie 
in der IT-Welt üblich angewendet werden. 
Dokumentation siehe Hilfeseite von Filr.

G Die Volltext-Suche wird im Home-Verzeichnis (bei 
filr: Meine Dateien bzw. Start-Ordner) und im 
Tausch-Verzeichnis (bei filr: Netzwerkordner)  
unterstützt.

Verknüpfter Name Klicken Sie rechts oben auf der Filr-Seite auf Ihren 
Namen, um folgende Optionen anzuzeigen:

• Profil anzeigen: Zeigt Ihr Filr-Profil an.
Persönliche Informationen, Kontaktinforma-tionen 
(Email, Telefon) Fotos und Bilder können je nach 
Wunsch anderen zugänglich gemacht werden.

• Persönliche Einstellungen: 
Ermöglicht es, die Elemente pro Ordnerseite 
auszuwählen

• Hilfe:  Zeigt die Online-Hilfe-Dokumentation für 
Filr an. 

• Filr-Desktopanwendung herunterladen:
Verlinkung zur Downloadseite für die Filr-
Desktopanwendungen und Apps.

• Abmelden: Meldet Sie von der Filr-Seite ab.
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Kopieren von Dateien zwischen lokalem PC und dem Schulserver

Eine Datei vom Schulserver in ein Laufwerk 
des lokalen PCs kopieren:

Klicken Sie die zu kopierende Datei in der Desktop-
Anwendung mit der rechten Maustaste an

und wählen Sie Ziel speichern unter 

Es öffnet sich ein Browser-Fenster bei dem Sie den
Zielordner auf dem lokalen PC angeben können.

Eine Datei vom lokalen PC in ein Laufwerk des 
Schulservers kopieren (ohne Sync-Ordner):

Gehen Sie in den Ziel-Ordner bei der Filr-
Anwendung und klicken Sie auf 
Dateien hinzufügen …

Klicken Sie in der folgenden Maske auf 
Durchsuchen und wählen Sie aus dem Browser-
Fenster, das sich öffnet, die Datei aus, die kopiert
werden soll.
 

G Um Dateien mittels drag und drop zwischen Datei-Browser-Fenster und Filr-Anwendung zu kopieren, legen Sie 
die Dateien mit der Maus auf der oben dargestellten dunklen Fäche (im Zielordner) ab.

Filr-Desktopanwendung herunterladen und die Installation der Filr Desktop-Anwendung

Greifen Sie auf Filr über einen Browser zu (siehe oben).
Klicken Sie auf Ihren verbundenen Namen an der oberen rechten Ecke der
Seite, dann klicken Sie auf Filr-Desktopanwendung herunterladen. Wählen
Sie die passende Software zu Ihrem Betriebssystem:

Wählen Sie die zu Ihrem Betriebssystem passende Applikation (Windows x86
Windows x64 - je nachdem, ob Sie 32 Bit oder 64 Bit Betriebssystem haben 
oder wählen Sie den XP-Client.)
Öffnen Sie nach dem Download die heruntergeladene „.exe-Datei“.
Nach der Installation muss der Client konfiguriert werden. Wenn Sie das Microsoft.NET Framework 4 nicht 
installiert haben, werden Sie aufgefordert, einen Lizenzvertrag zu akzeptieren um die Anwendung zu installieren. 
Die Installation des Frameworks erfordert einen SystemNeustart.

Für das Apple-Betriebssystem gibt es den 
OS-X-Client:

Für mobile Geräte finden Sie die Filr-Apps im passenden App-Store:

Nähere Informationen für die Installation und Verwendung von Apps siehe:
http://www.novell.com/documentation/novell-filr-1-1/filr-1-1_qs_mobile/data/filr-1-
1_qs_mobile.html
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Bei der Installation der Filr-Anwendung können Sie Ordner angeben, die synchronisiert werden sollen:

 Installation der Filr-Anwendung und Synchronisation eines Ordners

Sie können Ordner/Dateien des Schulservers mit Ihrem Computer zu Hause synchronisieren.
Die Dateien können geändert werden, ohne auf die Seite von Filr direkt zuzugreifen. Ergänzungen, Änderungen 
usw. werden zwischen Filr und Ihrem Computer synchronisiert. 

G D. h. löscht man Dateien im synchronisierten Ordner zu Hause, werden diese Dateien auch auf dem
Schulserver gelöscht und umgekehrt!

G Für eine optimale Leistung sollte nicht das gesamte Home-Laufwerk synchronisiert werden.

G Filr synchronisiert Dateien mit Ihrem Home-Verzeichnis; der Tausch-Ordner wird nicht unterstützt.

Die Synchronisation der Desktop-Anwendung von Filr zum Server von Filr (Schulserver) wird sofort durchgeführt, 
wenn Änderungen vorgenommen werden; die Synchronisation vom Schulserver zum Desktop-PC wird ca. alle 15 
Minuten durchgeführt (sofern der Server verfügbar ist...)

Die Installation der Filr-Anwendung unter Windows geschieht wie
folgt:

Klicken Sie auf Weiter.

Akzeptieren Sie den Lizenzvertrag,
dann klicken Sie auf Weiter. 

Ändern Sie das Installationsverzeichnis für die Desktop-
Anwendung von Filr, oder klicken Sie einfach auf Weiter, 
um die Vorgabe zu akzeptieren.

Klicken Sie auf Installieren.

Klicken Sie auf Fertig stellen, wenn die Installation
abgeschlossen ist.
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Konfiguration der Filr Desktop-Anwendung

Klicken Sie Start um die Filr-Anwendung zu konfigurieren

Geben Sie in der Anmelde-Maske folgende Informationen an:

Server-URL:  https://Filr.cbs-heidelberg.de
Benutzername:  Geben Sie Ihren Benutzernamen vom

Schulserver an
Passwort:  Geben Sie das Kennwort 

vom Schulserver an

Klicken Sie auf Weiter >.

Jetzt haben Sie die Gelegenheit einen Ordner des
Schulservers auszuwählen, der mit Ihrem Desktop-
PC etc. synchronisiert werden soll ...

G Entfernen Sie zunächst die  vorgeschla-
genen Ordner Für mich freigegeben und
Meine Dateien, sonst wird Ihr gesamtes
H:\-Laufwerk synchronisiert!

Klicken Sie anschließend auf Hinzufügen und wählen Sie den
Bereich Meine Dateien (Laufwerk H:) und dort einen Ordner, der
synchronisiert werden soll.

G Klicken Sie auf den Namen des Ordners und auf das 
Symbol mit Pfeil nach unten

Das Icon mit Haken zeigt die Auswahl an.

Klicken Sie auf OK 
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Die Aktion kann rückgängig gemacht werden, weitere Ordner können synchronisiert werden, oder klicken Sie auf 
Weiter >

G Die Synchronisation der Ordner kann
über die Desktop-Anwendung (s. u.)
geändert werden.

G Die Dateien im synchronisierten Ordner können geändert werden, ohne auf die Seite von Filr direkt 
zuzugreifen. Ergänzungen, Änderungen usw. werden zwischen Filr und Ihrem Computer automatisch 
synchronisiert.

GG Löscht man Dateien im synchronisierten Ordner zu Hause, werden diese Dateien auch auf dem
Schulserver gelöscht und umgekehrt!

Bei den Allgemeinen Einstellungen können Sie 
den Filr-Ordner auf dem privaten PC
festlegen.

Der Ordner kann dann z.B. über Bibliotheken
erreicht werden:

Die Filr Desktop-Anwendung läuft jetzt und ist über das Icon der Task-Leiste zu erreichen …
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Bedienung der Desktop-Anwendung

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das 
Filr-Icon in der Taskleiste.

Sie haben hier folgende Möglichkeiten:

• den synchronisierten Filr-Ordner auf dem privaten PC
öffnen

• die Filr-Konsole öffnen:

G hier haben Sie die Möglichkeit, Einstellungen
     vorzunehmen zu:
→ synchronisierten Ordnern, 
→ Starten der Filr-Anwendung
und Sie erhalten Informationen zu Aktionen von Filr.

• die Browser-Anwendung zu Filr starten (Zugriff auf den Schulserver)
• die Synchronisation des gewählten Ordners erzwingen
• die Abmeldung/Anmeldung bei der Browser-Anwendung durchführen
• Hilfethemen erreichen
• die Desktop-Anwendung beenden (kann über Start/Programme/ … wieder gestartet werden)


